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Perguntas e Respostas

1. O microempreendedor
individual pode participar de
compras publicas?

Sim, o Microempreendedor
(MEI), pode participar de
licitacdes. A Administracao
devera exigir do MEI, para
fins de habilitagdo em
processo de contratacao
publica os documentos
previstos entre os art. 27 a 31
da Lei no 8.666,de 21 de
junho de 1993 (Lei de

LicitacOes) no que couber, ou
seja, os documentos que sao
normalmente exigidos das
pessoas fisicas que participam
de licitagao.

2. O que o Microempreendedor
Individual ou a Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte
devem fazer para se cadastrar no
sistema de Compras do Governo
Federal — O Comprasnet ?

a) O primeiro passo € acessar o
site do Comprasnet:



WWW.comprasgovernamentais.g
ov.br;

b) Consultar o Manual do
Fornecedor disponivel na op¢ao
Publicacoes/Manual;

¢) Obter o login e senha na
op¢ao Acesso
Restrito/Fornecedor;d) Acessar
a pagina Fornecedor e preencher
os formularios eletronicos
relativos ao Credenciamento;

e) Preencher os formularios
eletrOnicos referentes aos
demais niveis (opcional); e

f) V alidar o cadastramento em
uma Unidade Cadastradora,
mediante apresentacdo da
documentagao exigida para cada
nivel.

I — Credenciamento; II —
Habilita¢ao Juridica; III —
Regularidade Fiscal Federal;
IV — Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal;

V — Qualificagao Técnica; e
VI — Qualificacdao econdmico-
financeira.

3. Quais sao os documentos
exigidos no nivel de
credenciamento para a
Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte?

Nivel I — Credenciamento:

e Cédula de Identidade e CPF
do(s) dirigente(es), s6cio(s) €
representante(s) legal(is);e
Cédula de Identidade e CPF dos
cOnjuges/companheiros(as)
do(s) dirigente(es), s6cio(s) €
representante(s) legal(is),
quando for o caso;

e Contrato Social e suas
alteragoes;

e Inscricao CNPJ; e

¢ CertidOes de casamento, de
uniao estavel, de
separacao judicial, de
obito etc ou declaragao,
sob as penas da lei,
manifestando o seu estado
civil.

4. Quais sao os documentos

exigidos da Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte no
nivel de Habilitagao Juridica?

Nivel II — Habilitacao
Juridica:

¢ Os mesmos documentos
listados no Nivel I;

Certidao de regularidade fiscal e
trabalhista.



5. Quais sao os documentos
exigidos da Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte no
nivel de Regularidade Fiscal
Federal?

Nivel III — Regularidade
Fiscal Federal:

e Prova de Quitacdo com a
Fazenda Federal (Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional-
Divida Ativa);

e Certidao Negativa do FGTS; e

e Certidao Negativa do INSS.

6. Quais sao os documentos
exigidos da Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte no
nivel de Regularidade Fiscal
Estadual e Municipal?

Nivel IV — Regularidade
Fiscal Estadual e Municipal:

e Prova de inscricao no Cadastro
de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver;

e Prova de Quitacdo com a
Fazenda Estadual; ee Prova de
Quitagao com a Fazenda
Municipal.

7. Quais sao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
Qualificacao Técnica?

Nivel V — Qualificacdo Técnica:

e Registro ou Inscri¢cao na
Entidade de Classe Competente,
quando for o caso.

8. Quais sao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
Qualificacdo Econdmico-
Financeira?

Nivel VI — Qualificacdo
EconOmico- Financeira:

e Balanco Patrimonial e
Demonstragdes Contdbeis
(vedada substitui¢cao por
balancetes/ balangos
provisorios), que devem ser
atualizados a cada encerramento
de exercicio social, no prazo
maximo de 180 (cento e oitenta)
dias; ee Certidao Negativa de
Pedido de Faléncia e
Concordata.

9. Quais sao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
credenciamento?

Nivel I — Credenciamento:



e (Cédula de Identidade do

fornecedor;

* Inscri¢cao no CPF do
fornecedor;

e (Cédula de Identidade do
conjuge/companheiro (a) do
fornecedor, se for o caso;

* Inscri¢cao no CPF do
conjuge/companheiro (a) do
fornecedor, se for o caso;

« Certificado de Condigao de

Microempreendedor
Individual;

* Inscricao CNPJ; e

* Certidoes de casamento, de
uniao estavel, de
separacao judicial, de
obito, etc. ou declaragao,
sob as penas da lei,
manifestando o seu estado

civil.

10. Quais sao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
habilitacdo?

Nivel II — Habilitacao
Juridica:

e Os mesmos documentos
listados no Nivel 1.

11. Quais sdao os documentos
exigidos do Microempreendedor

Individual no nivel de
Regularidade Fiscal Federal?

Nivel III — Regularidade
Fiscal Federal:

a) Empreendedor Individual
sem empregado:

- Prova de Quitagao com a
Fazenda Federal (Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional-
Divida Ativa); e - Certidao
Negativa do INSS.

b) Empreendedor Individual
com empregado:

- Prova de Quitagao com a
Fazenda Federal (Secretaria da
Receita Federal e Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional-
Divida Ativa);

+ Certidao Negativa do FGTS e
- Certidao Negativa do INSS.

12. Quais sao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
Regularidade Fiscal Estadual e
Municipal?

Nivel IV — Regularidade
Fiscal Estadual e Municipal:

« Prova de inscri¢do no



Cadastro de Contribuintes
Estadual ou Municipal, se
houver;

« Prova de Quitacdo com a
Fazenda Estadual; e

« Prova de Quitacdo com a
Fazenda Municipal.

13. Quais sdao os documentos
exigidos do Microempreendedor
Individual no nivel de
Qualificacao Técnica?

Nivel V — Qualificacdo
Técnica:

« Registro ou Inscri¢cdo na
Entidade de Classe

Competente, quando for o caso.

14. O que € o Sistema de
Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF?

E o sistema que constitui o
registro cadastral do Poder
Executivo Federal e ¢ mantido
pelos orgdos e entidades que
compdem o Sistema de
Servigcos Gerais — SISG.
Todas as empresas que
possuem o interesse de
fornecer para o Governo

Federal devem ser cadastradas
no SICAF.

15. Onde o Microempreendedor
Individual ou Microempresa ou

Empresa de Pequeno Porte
podem se cadastrar no SICAF?

O cadastramento no SICAF é
realizado sem custo, em
qualquer Unidade
Cadastradora — UASG
localizada nas diversas
Unidades da Federacao e
compreende os seguintes
niveis:

Credenciamento; Habilitacao
Juridica; Regularidade Fiscal
Federal; Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal;
Qualificacdo Técnica e
Qualificacao econdmico-
financeira.

16. Como comprovar a condicao
de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte ao se cadastrar a
proposta no Comprasnet?

Ao cadastrar a proposta no
Comprasnet existem
declaragdes, dentre elas a de
que cumpre 0s requisitos da
Lei Complementar no 123, de
14 de dezembro de 2006.
Trata- se, portanto, de auto-
declaragao. O licitante,
contudo, estara sujeito as
penas da Lei em caso de falsa
declaragao.



17. Quais sao os documentos
que, obrigatoriamente, devem
ser juntados a fase de habilitacdo
que comprovem a situacdo
econOmico-financeira da
Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte — MP/EPP?

Para a contratacdo de obras,
servigos € bens de entrega
parcelada, a Administragcao
deve exigir a habilitacao
econOmico- financeira dos
licitantes, inclusive das
ME/EPP .

No entanto, Conforme o art.
30 do Decreto no 8.538,de 5
de outubro de 2015, a
habilitacdo econdomico-
financeira de ME/EPP nao
deve ser exigida, nos editais,
quando o objeto for
fornecimento de bens para
pronta entrega ou para a
locacao de materiais.

18. No caso de contratacdo de
obras, servicos e bens de entrega
parcelada qual € a
documentagao para a habilitacao
exigida da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte?

Nesse caso deve ser
apresentado o balango
patrimonial. Conforme

previsao do art. 19 da
Instrucao Normativa no 02, de
2010, e em conformidade com
o Codigo Civil, o empresério e
a sociedade empresaria devem
registrar o balanco patrimonial
na Junta Comercial.
Entretanto, o §2 do artigo em
refer€ncia apresenta ressalva
na qual as pessoas juridicas,
nao previstas no caput do
artigo, deverdo apresentar o
balan¢o patrimonial com
assinatura de seu representante
legal e do contador
responsavel, em copia
autenticada ou via original.

No entanto as ME/EPP
deverao apresentar o balango
patrimonial com assinatura de
seu representante legal e do
contador responsavel, em
cOpia autenticada ou via
original.

19. Caso a Microempresa € a
Empresa de Pequeno Porte ndo
possua o balanco, € possivel
apresentar outra documentagao
que supra a sua auséncia, a fim
de considera-la habilitada,
conforme nivel VI do SICAF?

Nos termos do disposto no art.
27 da LC no 123, de 2006, as



micro e pequenas empresas
podem adotar contabilidade
simplificada para os registros
e controles das operacoes
realizadas. Deve a
Administracdo passar a
permitir que a comprovagao
da boa situacao se faca pela
apresentacao de outros
documentos habeis, tais como:
certidoes negativas de débitos,
bem como pela comprovacao
da entrega e exame da
declaragao de rendimentos -
ME (Formulario II).

20. A Microempresa € a
Empresa se Pequeno Porte t€m a
necessidade de apresentar na
fase de habilitagdo a certidao
expedida pela junta comercial
ou pelo registro civil das
Pessoas Juridicas para
comprovar a condi¢ao de que €
uma Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, uma vez que
Ja apresentou o documento no
ato de validacao junto ao orgao
cadastrador?

De acordo com a Instrugao
Normativano 02,de 11 de
outubro de 2010, a habilitagao
dos fornecedores em licitagao,
dispensa, inexigibilidade e nos
contratos administrativos

pertinentes a aquisi¢ao de
bens e servigos, inclusive de
obras e publicidade, e a
alienagao e locagao podera ser
comprovada por meio de
prévia e regular inscri¢ao
cadastral no SICAF, desde que
os documentos
comprobatodrios estejam
validados e atualizados.

O fornecedor que se cadastra
no SICAF declara que €
Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte e que faz jus
aos beneficios da Lei
Complementar no 123, de
2006. Caso o fornecedor seja
habilitado na licitacdo ele
devera comprovar a condi¢ao
declarada.

21. O Microempreendedor
Individual tem a necessidade de
registrar o balango patrimonial?

Os Microempreendedores
Individuais estao dispensados de
manter contabilidade formal, a
exemplo do que se exige, em
regra, das sociedades
empresarias. O Decreto no
8.538, de 2015 regulamentou o
tratamento diferenciado as
Microempresas € Empresas de
Pequeno Porte no ambito da



administracao publica.

Conforme o art. 30 do Decreto
no 8.538,de 2015, a
habilitacdo em licitacao de
bens para pronta entrega ou
para a locacdo de materiais,
nao serd exigida da
Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, a apresentacao
de balanco patrimonial. No
entanto, caso esse nao seja 0]
objeto da contratagao e houver
a previsao de apresentacao do
balanco financeiro-
patrimonial no edital, os
Microempreendedores
Individuais deverao registrar o
balan¢o patrimonial, na
mesma regra, da NBCT 19.13
— Escrituragao Contébil
Simplificada para
Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte.

22. Como a Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte se
habilita a um pregdo com
equalizacdo de ICMS, no
Comprasnet?

Para proceder a um pregao
com equalizagao de ICMS, a
UASG deve ser cadastrada
como UASG Equalizadora.
Conforme Manual de

Divulgacdao de Compras,
acessivel no endereco:

https://www.comprasgovernam

entais.gov.br/gestor-de-

compras/publicacoes/manuais

para proceder a um pregao
com equalizagao de ICMS, a
UASG deve ser cadastrada
como UASG Equalizadora.
Ademais, caso persistam
davidas, favor registrar o
questionamento no
Formulario:

http://www 1 .serpro.gov.br

23. E necessaria a Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte
estar enquadrada no Simples
para usufruir dos beneficios do
Capitulo V da Lei
Complementar 123, de 2006?

Nao € necessério. Nao se
exige que a ME/EPP seja
enquadrada no SIMPLES para
obter os beneficios do
Capitulo V. O que ¢
fundamental € o
enquadramento como
ME/EPP.

Para obter os beneficios da Lei
Complementar no 123, de
2006, incluindo os beneficios



constantes do Capitulo V, é
fundamental que a ME/EPP se
enquadre, plenamente, no art.
30 da referida Lei, paragrafos
inclusos.

O Decreto no 8.538, de 2015,
que regulamenta o Capitulo V
dispde no art. 13 sobre o
enquadramento:

Para fins do disposto neste
Decreto, o enquadramento
como:

I - microempresa ou empresa
de pequeno porte se dard nos
termos do art. 3°, caput,
incisos I e II, e § 4° da Lei
Complementar n° 123, de
2006;

IT - agricultor familiar se dara
nos termos da Lei n° 11.326,
de 24 de julho de 2006;

Il - produtor rural pessoa
fisica se dard nos termos da
Lein® 8.212, de 24 de julho de
1991;

IV - microempreendedor
individual se dard nos termos
do § 1° do art. 18-A da Lei

(o]

Complementar n° 123, de
2006; e

V - sociedade cooperativa se
dard nos termos do art. 34 da

Lei n° 11.488, de 15 de junho
de 2007, e do art. 4° da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de
1971.

§ 1° O licitante € responsavel
por solicitar seu
desenquadramento da
condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte
quando houver ultrapassado o
limite de faturamento
estabelecido no art. 3° da Lei
Complementar n° 123, de
2006, no ano fiscal anterior,
sob pena de ser declarado
inidoneo  para  licitar e
contratar com a administragao
publica, sem prejuizo das
demais sang¢des, caso usufrua
ou tente usufruir
indevidamente dos beneficios
previstos neste Decreto.

§ 2° Devera ser exigida do
licitante a ser beneficiado a
declaragao, sob as penas da
lei, de que cumpre os
requisitos legais para a
qualificacdo como
microempresa ou empresa de
pequeno porte,
microempreendedor
individual, produtor rural
pessoa fisica, agricultor
familiar ou sociedade
cooperativa de consumo,



estando apto a usufruir do
tratamento favorecido
estabelecido nos art. 42 ao art.
49 da Lei Complementar n°
123, de 2006.

Contudo, deve-se notar que o
§ 40 do art. 30 da Lei
Complementar 123, de 2006,
traz rol de pessoas juridicas
que nao podem se beneficiar
de nenhum tratamento
especial conferido pela
referida lei, conforme segue:

§ 4° Nao poderd se beneficiar
do tratamento juridico
diferenciado previsto nesta Lei
Complementar, incluido o
regime de que trata o art. 12
desta Lei Complementar, para
nenhum efeito legal, a pessoa
juridica:

I - de cujo capital participe
outra pessoa juridica;

IT - que seja filial, sucursal,
agéncia ou representacdo, no
Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;

IIT - de cujo capital participe
pessoa fisica que seja inscrita
como empresario ou seja socia
de outra empresa que receba
tratamento juridico
diferenciado nos termos desta

Lei Complementar, desde que
a receita bruta  global
ultrapasse o limite de que trata
o inciso II do caput deste
artigo;

IV - cujo titular ou sdcio
participe com mais de 10%
(dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada
por esta Lei Complementar,
desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de
que trata o inciso II do caput
deste artigo;

V - cujo sdécio ou titular seja
administrador ou equiparado
de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a
receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso II
do caput deste artigo;

VI - constituida sob a forma
de cooperativas, salvo as de
consumo;

VII - que participe do capital
de outra pessoa juridica;

VIII - que exerca atividade de
banco comercial, de
investimentos e de
desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de
crédito, financiamento e
investimento ou de crédito
1mobiliario, de corretora ou de
distribuidora de titulos,



valores mobilidrios e cambio,
de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados
e de capitalizagio ou de
previdéncia complementar;

IX - resultante ou
remanescente de cisdo ou
qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em
um dos 5 (cinco) anos-
calendéario anteriores;

X - constituida sob a forma de
sociedade por acoes.

XI - cujos titulares ou socios
guardem, cumulativamente,
com o contratante do servigo,

relacio de  pessoalidade,
subordinacao e
habitualidade. (Incluido

pela Lei Complementar n°
147,de 2014)



