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. INTRODUCAO

O presente tutorial tem por objetivo nortear a equipe de apoio no processo de andlise das
propostas comerciais elaboradas nos pregdes eletronicos realizados atraves da plataforma de
compras do governo federal, o Comprasnet.

Neste documento serdo utilizados recursos visuais que guiardo 0 USUArio passo-a-passo no
acesso ao sistema.

1. TUTORIAL

O primeiro passo é acessar a plataforma de compras do governo federal, o Comprasnet, através
do endereco eletrénico http://www.comprasgovernamentais.gov.br/.
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Figura 1 - Tela inicial do Comprasnet




Apos a realizacdo da etapa de lances, as propostas tornam-se passiveis de consulta publica. Por
meio desta temos conhecimento das empresas que participaram do certame, bem como as
informacGes pertinentes a sua proposta, como preco, marca e fabricante.

Para efetuar a consulta siga 0s passos abaixo:

1) Ir até o menu “Consultas”
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Figura 2 - utilizar menu "Consultas"
2) Nas opcoes de consulta utilizar a opgao “Pregbes”.
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3) No menu Pregdes utilizar a opgédo “Em andamento”.
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4) Na proxima tela sera apresentado o formulario solicitando informagdes sobre o pregdo a
ser consultado. Preenche-lo da seguinte forma:

e Campo situacao: selecionar a opgéo “Todas”

e Campo Cod. UASG: preencher com o nimero “153163” (UASG UFSC)

e Campo Numero Pregdo: preencher com o nimero e ano do pregdo. Exemplo:
“1502014”
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Figura 5 - "Formulario dados do pregado"



5) Serdo apresentadas a seguir as informagdes sobre o pregio consultado. E informado o
ndmero do pregdo; a instituicdo responsavel; data e hora do inicio e abertura das
propostas; e as informacgGes adicionais sobre o pregdo, tais como avisos,
questionamentos e impugnacaoes.

O proximo passo é clicar sobre o nimero do pregdo, conforme imagem abaixo:
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*> ACOMPANHAMENTO DE PREGAO

= Cligue no nimero do pregdo para ver detalhes

Pregdes Eletronicos Em Andamento

-~ Céd. UASG Nome da UASG
o
Ne do Pregdo (Unid. de Compra) (Unid. de Compra)
3782013 153163 MEC - UNIV. FED. DE SANTA CATARINA - SC

Figura 6 - Verificagdo do pregdo consultado

6) Apos o preenchimento do cddigo solicitado sera apresentada a tela com as informagdes
completas do pregdo. Sera possivel observar os melhores lances, consultar o descritivo
dos itens, sua situagdo atual (aceitacdo/habilitacdo), bem como consultar as mensagens
da sessdo publica (chat).

O proximo passo é clicar no campo “Situacdo” do item que deseja consultar.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Universidade Federal de Santa Catarina
Pré-Reitoria de Administracdo

Pregdo n° 3782013 - Eletrénico por SRP
Objeto: Objeto: Pre:

Data da Realizacal
Data da Abertura da St

de Precos para a eventual aquisicdo de materiais permanentes para o Campus Ararangua da Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC.
/07/2014 08:30
:30

| voitar ll Mensagens da Sessio Pablica

Para ver as propostas recebidas, clique sobre o nimero do item.

Item Descricio et aoicabllidade Aplic Margeny Situacdo Melhor Lance (unit.)

s1 GRUPO 1 - - Ngo Realizar Aceitacio R$ 105.638,1800
1 CADEIRA ESCRITORIO Tipo I Nao Nio | Real 3 1 R$ 305,0000
2 QUADRO BRANCO Tipo 1 Nao Nao R$ 457,0000
3 ESTANTE METALICA Tipo 1 Nao Nao R$ 625,0000
10 BEBEDOURO AGUA GARRAFAQ Tipo I Naco Nao RS 497,9500
1 ESTANTE MULTIMIDIA Tipo 1 Néo Nao eal 30 RS 1.242,0000
¥ ESTANTES E ARMACOES PARA ALMOXARIFADOS Tipo 1 Ngo Ndo Realizar Habilitacio R$ 407,0000
13 CAIXA BIBLIOGRAFICA Tipo 1 Nao [ Aceito e Habilitado R$ 33,7200
18 KIT ELETRONICO Tipo I Ngo ngo R$ 6.200,0000
15 KIT ELETRONICO Tipo I Nao Nio R$ 7.250,0000
16 KIT ELETRONICO = Nao N RS 2.779,0000
1z £0 oE DE SISTEMA HIDRAULICO - Nao N RS 228.699,0000
18 KIT ELETRONICO Tipo I Nao Néo RS 1.418,0000
18 EQUIPAMENTO DE O DE SISTEMA HIDRAULICO = Nao Nao RS 13¢.817,0000
20 E oE O DE SISTEMA HIDRAULICO z Nao Ngo R$ 97.999,0000
2 0 DE O DE SISTEMA HIDRAULICO - Nao [ R$ 187.800,0000
22 DE SISTEMA HIDRAULICO - Nao Nao R$ 114.300,0000
2 EQL 0 DE DE SISTEMA HIDRAULICO - Nao Nao R$ 303.500,0000
2 EQUIPAMENTO DE O DE SISTEMA HIDRAULICO - Ndo Ndo R$ 177.528,0000
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Figura 7 - Resumo do pregdo



7) A Figura abaixo ilustra a situacdo de um determinado item. Podemos verificar
informagdes basicas como nome do item, quantidade solicitada, se foi utilizado alguma
margem preferencial, entre outros. As propostas estardo ordenadas pelo menor valor,
sendo apresentados CNPJ e razdo social da empresa ofertante. Na area destacada
observam-se os campos “marca” e “fabricante”, informag0es importantes para aceitagéo
das propostas. Clicando-se na descricdo do objeto uma nova janela informard o
descritivo completo da proposta.

IMPORTANTE: Geralmente os licitantes copiam a descricdo do objeto exatamente
como apresentada em edital. Por isso, é importante ter conhecimento do produto que se
deseja adquirir e as marcas/fabricantes que compdem o mercado.

> PREGAO ELETRONICO

Pregéo n° 3782013 (SRP)

Item: 1 - CADEIRA ESCRITORIO

Tratamento Diferenciado: Tipo I - Participacdo Exclusiva de ME/EPP
Aplicabilidade Decreto 7174: Nao

Aplicabilidade Margem de Preferéncia: Nio

Qtde Solicitada: 100

Qtde Aceita: 0

ME/EPP = Microempresa/Empresa de Pequeno Porte
Melhores Lances

Razdo Social/ Qtde Melhor Lance
CNP)/CPF Nowe Ofertada (Unit.)(RS)
08.939.361/0001-00 MARLETE SANTOS PIFFER - ME 100 305,0000

Marca: Cavaletti
Fabricante: Cavaletti

jeto Ofertado: CADEIRA ESCRITORIO ESPALDAR ALTO EM TECIDO CARACTERISTICA MINIMA: EXECUTIVA ESPALDAR ALTO COM BRACOS REGULAVELS ASSENTO: INTERNO EM COMPENSADO MULT
Motivo da Recusa/Inabilitacdo do Lance:Conforme chat, ndo houve envio dos documentos solicitados.

Porte ME/EPP: Sim  Declaragio ME/EPP/COOP: Sim

07.504.320/0001-28 INDUSTRIA E COMERCIO DE MOVEIS VICTOR LTDA - ME 100 305,8000
Marca: victor/20008

Fabricante: victor . : 4

Descrigdo Detalhada do Objeto Ofertado: CADEIRA ESCRITORIO ESPALDAR ALTO EM TECIDO CARACTERISTICA MINIMA: EXECUTIVA ESPALDAR ALTO COM BRACOS REGULAVEIS ASSENTO: INTERNO EM COMPENSADO MULT
Motivo da Recusa/Inabilitacdo do Lance:Conforme solicitado via chat, fornecedor ndo enviou a documentacéo solicitada.

Porte ME/EPP: Sim  Declaracio ME/EPP/COOP: Sim

1. CONCLUSAO

O intuito deste simples documento foi o de nortear a equipe de apoio na tarefa de aceitacdo das
propostas apresentadas nos pregdes eletronicos realizados através do portal de compras
governamentais, Comprasnet.

Devido a pluralidade de nossa Instituicdo, bem como as inGmeras tarefas administrativas que
devemos desempenhar em nosso cotidiano como servidores publicos, este documento apresenta
uma alternativa a tradicional préatica de aceitacéo in loco.

Equipe do Departamento de Licitacdes
Versdo 1.1

30/07/14



